ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ УЧАСТНИКА ТЕНДЕРА 
1. Введение

1.1. Настоящая Инструкция определяет порядок и  правила проведения объявленного ООО "Инвестстрой" тендера (далее Организатор тендера). 

1.2. Настоящая инструкция составлена для того, чтобы помочь участникам в подготовке и представлении тендерных предложений.

1.3. Определения:

Организатор –  Компания ООО "Инвестстрой", находящаяся по адресу: 
                             Россия, 404125 г. Волжский, Пушкина ул.,д.110, офис 105.
Заказчик -    
Компания ООО «Инвестстрой», с которой победитель тендера подпишет договор/контракт на выполнение работ. 
Работы -         Комплекс  услуг, работ по строительству Многофункционального торгово-развлекательного комплекса «ЭДЕМ», четырех этажного здания с автопарковкой под зданием 12927м2 (365м/мест) и в границах благоустройства 610 м/мест, общая площадь здания 63559,1м2, площадь застройки 19127,8м2.
Тендерный 

Запрос -            
Полный комплект тендерных документов, необходимых участникам тендера для подготовки предложения и направляемых Организатором в адрес участников тендера, а также другие материалы, которые могут быть направлены Организатором дополнительно.

Тендерное

Предложение- 
Подготовленные в соответствии с требованиями Тендерного запроса формы, пояснительные записки, таблицы, чертежи, графики и другие документы, позволяющие Тендерной комиссии Организатора выполнить объективную оценку и сравнение предлагаемых Работ (услуг).
Участник -        Компания – подрядчик, в адрес которой направлен Тендерный запрос.

1.4. Участник тендера приглашается представить наиболее приемлемое Тендерное предложение на выполнение Работ в соответствии с Тендерным запросом. 

1.5. Обязанностью Участника тендера является внимательное изучение полного комплекта Тендерного запроса. Организатор тендера должен быть немедленно информирован о любых несоответствиях или пропусках, которые Участник может обнаружить в Тендерном запросе.

1.6. Тендерный запрос рассылается потенциальным Участникам по факсу или электронной почтой (E-mail). Дата отправки Организатором считается датой получения Тендерного запроса потенциальным участником. Участник тендера, получивший Тендерный запрос, в тот же день направляет подтверждение о его получении по E-mail:  info@investstroj.ru   или  по  факсу 

8 (8443) 39-85-20 или  39-85-45.
1.7. Информация, представленная в Тендерном запросе, является строго конфиденциальной. Участникам тендера необходимо знакомить с такой информацией только тот персонал, который непосредственно занимается подготовкой Тендерного предложения.

1.8. Любое обращение (по техническим или коммерческим вопросам) участника торгов к Организатору тендера во время подготовки Тендерного предложения должно быть направлено по телефаксу или по электронной почте и адресовано представителю Организатора тендера, который указан в настоящей Инструкции. Никакие контакты с любым другим персоналом Организатора тендера, связанным с проектом, не допускаются. Любые несанкционированные контакты такого рода могут привести к отклонению Вашего Тендерного предложения.

2. Подготовка и представление предложения

2.1. Заявка на участие в тендере заполняется Участником тендера, подписывается руководителем предприятия и скрепляется печатью. 
Копия Заявки  направляется по факсу в адрес Организатора тендера в течение 2 дней, с даты получения Участником Тендерного запроса. 
Оригинал Заявки с аутентичной подписью и печатью передается Организатору тендера (Тендерной комиссии) нарочным вместе с Тендерным предложением. Участники тендера, не представившие оригинал Заявки до даты проведения тендера, решением Тендерной комиссии могут быть отстранены от участия в тендере. 

2.2. Дата проведения тендера – «11» сентября   2008г.    
Тендерное предложение должно быть представлено Организатору тендера не позднее 17.00   «10»  сентября  2008г.   
2.3. Проект договора/контракта направляется победителю тендера. Договор/контракт на генеральный подряд между Участником, выигравшим тендер, и Заказчиком, заключается в течение 30 дней с даты проведения тендера. 
2.4. Существенные условия договора (сроки, условия платежа, гарантии), обязательны для включения в договор/контракт без изменения и приведены в Тендерном запросе. Если договор/контракт, в нарушение обязательств, принятых в Заявке,  не будет заключен в указанный срок по вине Участника тендера, то Тендерная комиссия вправе отменить свое решение по тендеру и передать заказ другому Участнику. 

2.5. Техническое Задание является основой для подготовки Тендерного предложения. 
В Техническом Задание приводится описание Услуг. 
2.6. Тендерное предложение должно быть подготовлено на русском языке на основе настоящей Инструкции для участника тендера, Формы тендерного предложения и других документов, входящих в состав Тендерного запроса.

3. Форма тендерного предложения

Форма тендерного предложения заполняется и оформляется Участником следующим образом:

3.1. Участник тендера должен проставить в отведенных графах Формы тендерного предложения общую стоимость Услуг. Цены указываются с учетом  НДС, а зарубежными участниками и с учетом таможенной пошлины и сборов. В отдельной графе указывается стоимость транспортных расходов. Разбивка общей стоимости указывается в Форме спецификации к тендерному предложению.
3.2. Участник тендера должен представить Тендерное предложение в строгом соответствии с требованиями Тендерного запроса и должен гарантировать, что, предлагаемые Услуги полностью отвечают специальным требованиям, указанным в Техническом Задание.
3.3. Если участник вносит в свое Тендерное предложение какие-либо исключения, изменения или дополнения по сравнению с требованиями Тендерного запроса, то они должны быть полностью и точно указаны в пояснительной записке, прилагаемой к Форме тендерного предложения.   

3.4. Если в тендерной документации нет других оговорок, то пунктом выполнения работ считается  ООО «Инвестстрой».
3.5. Если необходимо представить справочник по качеству (QA manual), представляется один экземпляр.

4. Цена

4.1. Участник должен предложить наименьшие цены на Услуги.

4.2.  Цены должны быть указаны в рублях РФ 
4.3. Цены должны быть фиксированные и неизменные в течение всего срока действия договора/контракта.

5. Условия платежей

5.1. Платежи будут осуществляться в рублях РФ по факту выполнения работ
6. Проведение тендера

6.1. Ваше Тендерное предложение должно быть представлено в двух экземплярах и оформлено следующим образом:

Два экземпляра с указанием цен (один из этих экземпляров должен быть подписан и иметь маркировку “ОРИГИНАЛ).

6.2. Заполненные Формы тендерного предложения, пояснительная записка о выполнении технических требований (или альтернативное предложение), График выполнения проектных, строительно – монтажных работ, поставки конструкций и оборудования, другие документы, прилагаемые Участником, подписываются руководителем, скрепляются печатью и в качестве Тендерного предложения в запечатанных конвертах направляются Организатору тендера к дате проведения тендера с нарочным или курьерской почтой.. Коммерческая часть (Форма тендерного предложения с ценами) должна быть запечатана в отдельном конверте способом, не допускающим доступа к информации без нарушения печати. 

6.3. Предложение, поступившее позднее 17.00 «10» сентябряа 2008г.   не рассматривается. Категорически запрещается направлять тендерное предложение каким-либо другим адресатам кроме Организатора тендера (Тендерной комиссии). Нарушение этого правила может рассматриваться как причина для отклонения предложения.

6.4. Вскрытие  конвертов  с  предложениями  проводится  Тендерной  комиссией  в  14.00
 «11» сентября 2008г.     по адресу: Россия, г. Волжский, Пушкина ул, дом 110, офис 105, ООО «Инвестстрой». 
6.5. В ходе процедуры Тендерная комиссия проверяет по формальному признаку соблюдение Участниками тендера правил представления Тендерных предложений, сохранности печатей на конвертах с коммерческой информацией. Существенные отклонения от объемов поставки, технических характеристик Продукции, несогласие с определением цены и условиями платежа в нарушение п. 2 Заявки на участие в тендере могут послужить причиной для отклонения Тендерного предложения. Поступившие Тендерные предложения регистрируются, и Тендерная комиссия, без оглашения цен предложений, выносит решение, предложения каких Участников приняты к рассмотрению. Для уточнения условий выполнения Работ, допускается вызов Участников тендера, представивших наименьшие цены

6.6. По результатам рассмотрения предложений (технической и коммерческой экспертизы) Тендерная комиссия: 

· Объявляет победител(я)ей тендера. Победителем  признается Участник тендера, предложивший при прочих равных условиях наиболее низкие цены. 

· Представляет Участникам право снизить цены своего первоначального предложения (но не менее, чем на 5%.)

· Принимает решение об отказе от всех предложений.

Решение Тендерной комиссии доводится до сведения участников.

7. Изменение Тендерного запроса

7.1. Организатор тендера сохраняет за собой право модифицировать или изменить любую часть Тендерного запроса до Даты проведения тендера. Эти изменения будут незамедлительно направлены всем участникам торгов, которым будет предоставлена возможность внести соответствующие изменения в свои Тендерные предложения.

8. Контакты после представления Тендерных предложений

8.1. Участники тендера получают настоятельные инструкции не вступать в контакт с Организатором тендера во время проведения оценки Тендерных предложений за исключением того случая, когда необходимо дать ответ на вопросы Организатора. Организатор не будет снабжать Участников тендера никакой информацией, имеющей отношение к ходу оценки Тендерных предложений или по другим подобным вопросам.

9. Расходы на подготовку предложения

9.1. Никакие расходы Участников тендера, которые они понесли в период подготовки или представления своих предложений, не будут возмещаться.

10. Язык

10.1. Вся переписка и документы, связанные с данным тендером должны быть представлены на русском языке.

11. Прочие условия

11.1. Тендерная комиссия несет ответственность за соблюдение объявленных ею порядка и условий проведения тендера. Однако, учитывая обстоятельства, возникшие после объявления тендера, или обстоятельства, о которых Организатор не знал на момент объявления тендера, препятствующие его проведению в установленном порядке, Тендерная комиссия имеет право изменять порядок работ или отменить тендер на любой его стадии без последствий для себя. Обязанностью Тендерной комиссии является незамедлительное доведение своего решения до сведения Участников тендера. Тендерная комиссия не отчитывается перед Участниками тендера за свое решение по выбору победител(я)ей тендера.

12. Корреспонденция и контакты

 12.1. Вся корреспонденция, относящаяся к тендеру, должна маркироваться надписью «Тендер №01-2008» и направляться нарочным или курьерской почтой в адрес Тендерной комиссии (Председатель Тендерной комиссии – Кузнецовой Елене Александровне) Россия, 404125, г. Волсжкий, Пушкина ул., д.110, офис 105.
Контактные телефоны:
8 (8443) 39-85-20 – Кузнецова Елена Александровна  – организационные вопросы – Отдел конкурсов и тендеров ООО «Инвестстрой»  (E-mail:  info@investstroj.ru).

 8 (8442) 48-96-33 -  Панченко Ирина Митрофановна -  технические вопросы -  исполняющий обязанности генерального директора ООО ИСК «Стабильность».
8 (8443) 39-85-45 – Арсенов Виктор Витальевич – технические вопросы – заместитель директора по капитальному строительству ООО «Инвестстрой».
13. Состав Тендерного запроса 

13.1 Тендерный запрос, направленный в Ваш адрес с письмом об объявлении тендера, состоит из следующих документов:

1. Письмо об объявлении тендера.

2. Заявка на участие в тендере. 

3. Настоящая Инструкция для Участника тендера.
4. Форма тендерного предложения.
5. Техническое задание ООО «Инвестстрой»
6. Проект договора/контракта (направляется победителю).
Тендерная комиссия
Председатель тендерной комиссии ___________Е.А.Кузнецова
Представитель ООО «Инвестстрой»______________В.В.Арсенов
Представитель  ООО ИСК «Стабильность» __________И.М.Панченко
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